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  ప్రీ�సైడింగ్ అధికారుల /    సహాయ ప్రీ#సైడింగ్ అధికారుల
 శిక్షణ కరదీ#క 

  జిల్లా్ల ఎని� కల అధికారి,  తిరుపతి
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  సాధారణ ఎన్ని� కలు -2024 
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•      �ప్రీ#సైడింగ్ ఆఫీసర్గా పని చేయడం గర్వ కారణం &  ప్రీపత్యే4 క గౌరవం.

  ముఖ4 మైన గమనిక

చదవండి: PO     హ్యా� ండ్ బుక్ మరియుచెక్ లిస్ట్�.

  పద్దతి మరియుసూచనలను అనుసరించండి-    ఇందులో ఎటువంటి వ� త్యా� సాలు
ఉండకూడదు. 

   ఓపికగా మరియువ్యూ� హ్యాత్మ కంగా ఉండండి.

   ఏ పార్టీ � పక్షం వహించవదు్ద,  న్నిష్ప క్షపాతంగా ఉండండి.



 �ఓగా నియమించబడినప్ప టినుండి.. 
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•         శిక్షణ కోసం న్నిర్దే ్దశించిన సమయం ప్రపకారం శిక్షణా స్థలంలో రిపోర్ట్ � చేయుట.

•      శిక్షణా కార� ప్రకమాలకు హ్యాజరవ్వ ండి మరియు ప్రKద్ధగా వినండి.

    ప్రపిసైడింగ్ ఆఫీసర్ట్R హ్యా� ండ్ బుక్/   చెక్ లిస్ట్� &    ఇతర మెటీరియల్ కాపీన్ని
      పొందండి మరియువాటిన్ని జాప్రZత్తగా చదవండి.

•  ఎన్ని� కల ప్రపప్ర\య,   విధానాలపై అవగాహన పెంచుకోవాలి.

•    ఎలక్ట్రాకాDనిక్ ఓటింగ్ మెషిన్ (EVM) & VVPАТ     పై ప్రీపాక్టీ Dస్ చేయండి మరియు
 అవగాహన పెంచుకోండి.

•      మీ పోస�ల్ బ్యా� లెట్ కోసం దరఖాస్తు్త చేస్తుకోండి.    ఓటు వేయడం మీ హకుi
 విన్నియోగించుకోవడంముఖ� o.

•           ఎన్ని� కల విధులలో మీ పాప్రత గురించి ఏవైనా సందేహ్యాలు ఉంటే వాటిన్ని స్ప ష�ం
చేస్తుకోండి.

•      మినహ్యాయింపుల కోసం మీ సమయాన్ని� వృధా చేస్తుకోకండి.
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•

    �పోలింగ్స్టేDషన్లో విధిగాఉండండి

4

7

         ఎని� కలముందు రోజురాప్రీతి పోలింగ్ సిబ్బ ంది అందరూపోలింగ్ స్టేDషన్లో్ల ఉండాలి. 

•    ఎన్ని� కల మెటీర్టీయల్ మరియు EVM  లు , VVPAT   లను Zమన్నిసూ్త ఉండాలి.

• పరిశీలకులు, DEO  మరియు ROలు/ARO      లుమరియుపై అధికారుల వారిచే
   ఆK్చ ర� కరమైన తన్నిఖీలు ఉంటాయి

• .

•    రాప్రతి పడుకోవడాన్ని\ కావలసిన వస్తు్తవులు

•   మీకు అవసరమైన మందులు

•  మొబైల్ ఛార్జర్ట్

•   జత బట�లుమొదలైనవి,

    పోలింగ్ స్టే�షన్లో� ఉండన్ని పక్షంలో PO,APO     ఇతర సిబ్బ ందిపై కఠిన చర� లు
తీస్తుకోబడత్యాయి. 

 మీరు  పోలింగ్ స్టే�షన్లో�ఉండటాన్ని\,      మీకు కావలసిన ఈ ప్ర\ంది వాటిన్ని
తీస్తుకెళ�ండి.



•
•
•
•

     న్నిర్దే ్ధశించిన సమయాన్ని\ పంపిణీ కేంప్రదం వద్దకు చేరుకోండి.
      న్నిర్దే ్దశించిన కౌంటర్ట్ నందు పోలింగ్ స్టే�షన్ వివరములు పొందండి.  

         అక్షర ప్రకమంలో ఏరా్ప టు చేసిన కౌంటర �నుంచి పోలింగ్ స్టే�షన్ వివరాలను
స్టేకరించండి.

  మీకు కేటాయించిన సా్థ నం,      బృంద సభ్యు� లను మరియుసెకా�ర్ట్ అధికారిన్ని కనుగొనండి.   
    సరఫరా చేయబడిన పోలింగ్ మెటీరియల్న్ని ధృవీకరించండి.

•   ఎన్ని� కల సామప్రగి

• EVM, VVPAT

•   పేపర్ట్ సీల్

•   ఎలకో�రల్ రోల్

    ఎని� కలసామప్రీaపం#ణీకేంప్రీదం
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   ముఖ4 మైనఎని� కలసామప్రీa
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EVMలు(CU&BU)మరియుVVPAT బ్యా� లెట్పేపర్ట్  ఎలకో�రల్ రోల్

ఆకుపచ్చ కాగితంముప్రద చేరZన్నిఇంక్  స్ట్రిసి�ప్ సీల్

ఓటరుసి�పు్ప లు csvజాబిత్యా 17A రిజిస�ర్ట్

ప్రపత్యే� కగురు్తరబ్బ రుసా� ంపు మెటల్సీల్ Spl.  టా� గ్

పోటీలోవున� అభ� రు్ధలజాబిత్యా
ఫారం7A

సంతకంవున� ఫోటోకాపీ
అభ� రు్ధలు/ఏజెంటు�

రబ్బ రుసా� ంప్
బ్యాణంప్రకాస్ట్
మార్ట్i

ప్రపత్యామా� యగురి ్తంపుపప్రత్యాలజాబిత్యా
కంప్రటోల్యూన్నిట్సా� ంప్పా� డ్

(పరు్ప ల్)
కోసంచిరునామాటా� గ్

సా� ంప్పా� డ్
(పరు్ప ల్)

సైన్బోరు¿లు కంప్రటోల్యూన్నిట్కోసంచిరునామా
టా� గ్ ఎన్వ లప్లు

ఓటింగుకంపార్ట్మె �్మ ంట్పైప్రపతిజ్ఞను
అతి\ంచాలి

పోలింగ్ప్రపాంత్యాన్ని� చూపుతూ
న్లోటీస్తు

ప్రపిసైడింగ్
ఆఫీసర్ట్డైర్టీ

స్టే�షనర్టీవస్తు్తవులు ఫారమ్లు VVPATపెట్టె�లు



VVPAT      కిసంబంధించినఅదనపుపోలింగ్మెటీరీయల్చెక్క లిస్D 

ప్రకమ.
సంఖ� 

మేటీరియల్R 
సంఖ�
లు

1
ఓటర్ట్వెరిఫైబుల్పేపర్ట్ఆడిట్ప్రటయల్ప్రపింటర్ట్

యూన్నిట్
1

2 VVPATసిస�మ్కోసంకా� ర్టీయింగ్కేస్ట్ 1

3 మందపాటినల�కాగితంతోచేసినఎన్వ లప్ 2

4 బ్యా� క్పేపర్ట్ఎన్వ లప్సీలింగ్కోసంపా� సి�క్బ్యాక్R 1

5 పా� సి�క్బ్యాక్R సీలింగ్కోసంపింక్పేపర్ట్సీల్ 2

6
ఎన్ని� కలన్నియమాలప్రపవర ్తనయొకi న్నియమం

49MAప్రపకారం
ఎన్ని� కలద్వా్వ రాప్రపకటనరూపం

10
కాపీలు



•   కేటాయించిన EVM  లు & VVPAT   లను తన్నిఖీ చేయండి,     మీ పోలింగ్ స్టే�షన్ \
      సంబంధించిన మరియుమీ న్నియోజకవరాØన్ని\ సంబంధించిన సరైన

   బ్యా� లెట్ పప్రత్యాలు ఉనా� యన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి. 

•  CU  యొకi "   కా� ండ్ సెట్ విభాZం"     సీలు చేయబడిందన్ని మరియు అప్రడస్ట్ టా� గ్
    Zటి�గా జోడించబడిందన్ని తన్నిఖీ చేయండి.

•  BU          పై సరైన బ్యా� లెట్ పేపర్ట్ అతి\ంచబడిందన్ని మరియు సరిగాØ సీలు వేయబడిందన్ని
న్నిరా్ధ రించుకోండి.

•        స�యిడ్ సి్వ చ్ సరిగాØ సెట్ చేయబడిందో లేదో తన్నిఖీ చేయండి. 2 BU   లు ఉంటే
 1 వ BU    స�యిడ్ సి్వ చ్ 1   వద్ద మరియు 2వBU   స�యిడ్ సి్వ చ్ 2  వద్ద ఉంటుంది. 

•  EVM        ల కేస్తులకు చిరునామాటా� గ్లు సరిగాØ జోడించబడి ఉనా� యన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి

•     పవర్ట్ ఆన్ చేయడం ద్వా్వ రా EVM     పన్నితీరును ధృవీకరించండి మరియుద్వాన్నిన్ని
   సి్వ చ్ ఆఫ్ చేయడం మరి్చ పోవదు్ద. VVPAT   న్ని కనెక్ �చేయవదు్ద.

•  రవాణా సమయంలో, VVPAT      యొకi నాబ్ క్షితిజసమాంతర సా్థ నంలో ఉందన్ని
న్నిరా్ధ రించుకోండి. (  రవాణా విధానం)

   పం#ణీకేంప్రీదంవద్ద E V M     దృవీకరణమరియుపరిశీలన
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12
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  పేపర్ సీల్

•          కాగితపు సీల్R మరియు స్ట్రిసి�ప్ సీల్R దెబ్బ తినకుండా మరియు సంఖ� తో వరుస
   సంఖ� తో ఉనా� యన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి.

 ఎలకోDరల్ రోల్

•         ఓటర �జాబిత్యా మీకు కేటాయించిన పోలింగ్ స్టే�షన్ \ సంబంధించినదన్ని ధృవీకరించుకోండి..

•        అన్ని� పేజీలు ఉనా� యన్ని మరియు ప్రపింట్ స్ప ష�ంగా ఉందన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి.

•  అనుబంధం 1  మరియు 2     లు ఎలకో�రల్ రోల్కు జోడించబడిందన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి.

•       పోస�ల్ బ్యా� లెట్ ఓటరు� ఎలకో�రల్ రోల్లో 'PB'   గా గురి ్తంచబడా¿ రన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి.

 బృందం & నిప్రీష్క మణ

•      మీ బృందం మరియుసెకా�ర్ట్ అధికారితో సంభాషించండి.

•        మొత్తం మెటీరియల్తో బస్తుR ఎ\i పోలింగ్ స్టే�షన్ \ చేరుకోండి.

•   ఏ వస్తు్తవును వదులవదు్ద.

   పం#ణీకేంప్రీదంలోమెటీరియల్ధృవీకరణ
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   పోలింగ్ కేంప్రీrనికి చేరుకోగానే

• PS    మరియు పరిసర ప్రపాంత్యాలను పరిశీలించండి.

•          ఏరా్ప ట�లో మీకు సహ్యాయం చేస్టే మీబూత్ లెవల్ ఆఫీసర్ట్ (BLO) 
   మరియురూట్ అధికారిన్ని కలవండి. 

•    అన్ని� ప్రపచార సామప్రగిన్ని (100  మీటర�వా� సార ్థం) తీసివేయండి.

• PS      లోన్ని అన్ని� రాజకీయ నాయకుల చిప్రత్యాలను (  ఏదైనా ఉంటే)
   కవర్ట్ తో కపి్ప వుంచండి.

•    పోలింగ్ ప్రపాంతం మరియు PS    వెలుపల పోటీలో ఉన� అభ� రు్థల
   జాబిత్యానుచూపుతున� న్లోటీస్తును అతి\ంచండి.

11



12



13

  కోవిడ్ నిబంధనలు

1.     ప్రపతివ� \ ్తముఖాన్ని\మాస్ట్i ధరించాలి

2.    పోలింగ్స్టే�షన్ ప్రపవేKం వద్ద
ఏ.    వ� కు్తలందరికీథర్మ ల్సాi న్నింగ్ న్నిర్వ హించాలి. 
బి. శాన్నిటైజర్ట్,     సబు్బ మరియునీరుఅందుబ్యాటులోఉంచాలి.

3.  కోవిడ్ - 19     మారØదర్శ కాల ప్రపకారంసామాజికదూరంన్నిర్వ హించాలి.

4.     �సామాజికదూరంఉన� సరిi ల్లను 2   మీటర�దూరంతో
      కూ� లైన్లోగురి ్తంచాలి.



    పోలింగ్స్టేDషన్యొక్క నమూనాలేఅవుట్

14

•          పోలింగ్ స్టే�షన్ \ చేరుకోగానేమోడల్ లేఅవుట్ ప్రపకారం పోలింగ్ సిబ్బ ంది
      సీటింగ్ తో సహ వచి్చ వెళ్ళుô టకు మారØమును న్నిర ్ణయించండి.

•     సాధారణ మరియు పద్దతిగా మరియు ప్ర\స్ట్-    ప్రకాస్ట్ కదలిక లేకుండాచూస్తుకోండి. 

•   ఓటింగ్ కంపార్ట్ �మెంట�ను పరిశీలించండి. VVPAT   ముందుట్యూ� బ్
      లైట్ లేద్వా అధిక వోలే�జ్ లైట్ లేదన్ని న్నిరా్ధ రించుకోండి,  ఎందుకంటే
     ఇది అదనపు లైటింగ్లో ఎప్రరర్ట్ మోడ్కు వెళ�వచు్చ .

•     ఓటింగ్ గోప� తను న్నిరా్ధ రించుకోండి - BU  మరియు VVPAT   ఏ \టికీ లేద్వా
   తలుపు నుండి కన్నిపించకూడదు.

•    సరైన లైటింగ్ ఉండేలాచూస్తుకోండి. 

•  ప్రపతిజ్ఞలను పరిషi రించండి. 

•    పోలింగ్ సిబ్బ ంది\ సంబంధించిన బోరు¿లు, 
   ధూమపానం వదు్ద అనే గురు్త

•        సిబ్బ ంది మరియుపోలింగ్ ఏజెంట్ లుకూరు్చ నే ఏరా్ప టు చేయండి.

15

16
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•       మీ బృందంతో సమావేశాన్ని� న్నిర్వ హించి చేయవలసిన పనులను వివరించండి

•    పోలింగ్ బూతులను సంసిద్ధత చేయుట.
•  ఫారాలు,     కవరు� మొదలైన వాటి సన� ద్ధం చేయుట.

•  విధుల కేటాయింపు

•   టీమ్ వర్ట్i &  చేయవలసినవి &    చేయకూడన్నివి గురించి బృందంతో
 చరి్చ ంచండి

•       మీ బృందం సభ్యు� లయొకi ఎన్ని� కల అనుభవం &  సామరా్థ � లను
     అర ్థం చేస్తుకొన్ని మరియు తదనుగుణంగా విధులను కేటాయించండి. 

•          సరైన విధులకు సరైన వ� \ ్తన్ని పోలింగ్ అధికారులుగా ఎంపిక చేసి విధులు
కేటాయిచండి. 

17

   పోలింగ్సిబ్బ ందితోసమావేశం



•         పోలింగ్ రోజుచాలాపనులుచేయవలసిఉంటుందికాబటి�పోల్
     రోజునసమయాన్ని� ఆద్వాచేయడాన్ని\అన్ని� సనా� హక

   పనులనుముందుగానేచేయండి.

•    ర్ట్మెండువైపులాసీల్నుఅతి\ంచి,  కాగిత్యాలనుచొపి్ప ంచడాన్ని\
       మూడవవైపుసీలింగ్ కోసం వదిలి కవర్ట్లనుసిద్ధం చేయండి.

•   �ఎన్వ లప్లపైచిరునామారాయండి.

•  17A     రిజిస�ర్ట్లో ప్రకమసంఖ� లను ప్రవాయండి .
•       �సాధ� మైనచోటఅన్ని� కేటాయించినవివరాలనుఫారమ్లలో

 పూరించండి      మరియుపోల్రోజునన్నింపవలసిన వివరాల
వరుసలు/  స్టే్ప స్ట్నువదిలివేయండి.

 సనా� హకపని

16

18



•          పోలింగ్ స్టే�షన్ ను సెటప్ చేసి పోలింగ్ కు సిద్ధంగా ఉండండి (  ఉదయం 05.30)

•    పోలింగ్ ఏజెంట� న్నియామకం (  ఉదయం 06.00)

•    మాక్ పోల్ (  ఉదయం 6.00 నుండి)     మరియుపోలింగ్ ఏజెంటు� అందుబ్యాటులో
     లేన్ని సందర ్భ ంలో Zరిష�ంగా ఉదయం 6.15  Zంటలకు చేయాలి.

• EVM  సీలింగ్ (  ఉదయం 06.55 AM నాటి\)

•  ప్రపకటన (  ఉదయం 06.58 నాటి\)

•   పోల్ ప్రపారంభం (  ఉదయం 7.00 నుండి)

•   పోల్ముగింపు (  సాయంప్రతం 7.00)

• కవరు�,     ఫారమ్లు మరియు రిజిస�ర్ట్లపూరించడం

• EVM   ల సీలింగ్
•    పోల్ చేయబడిన మెటీరియల్న్ని అందజేయడం

  పోలింగ్ రోజు

17
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•  ఫారమ్ 10  లో అభ� రి ్థ/      ఎన్ని� కల ఏజెంట్ ద్వా్వ రా పోలింగ్ ఏజెంట్న్ని న్నియమిసా్తరు.
         అందుబ్యాటులో ఉన� అభ� రి ్థ లేద్వా ఏజెంట్యొకi ఫోటోకాపీ చేసిన సంతకం

  నుండి సంతకాలను ధృవీకరించండి.

•       పోలింగ్ ఏజెంట్ సంబంధిత అసెంబ్లీ � న్నియోజకవరాØన్ని\ ఓటరుగా ఉండాలి

•           సంబంధిత పోలింగ్ స్టే�షన్ లో లేద్వా పొరుగున ఉన� పోలింగ్ స్టే�షన్ప్రపాంతంలలో
   సాధారణ న్నివాసి అయి� ఉండాలి.

•        చేయవలసినవి మరియుచేయకూడన్ని పాప్రతలు మరియుపోలింగ్ నుండి
  అంచనాలను వివరించండి ఏజెంట్..

•        పోలింగ్ ఏజెంట� కూర్చొ్చ నుట కోసం వరుస ప్రకమం ఏరా్ప టు�

•     గురి్తంపు పొందిన పార్టీ� :  జాతీయ CPI(M) /  రాస్ట్రిష�ం - TDP, YSRCP - 
INC, BJP BSP, NC, CPI,AAP

•   రిజిస�ర్ట్ చేయబడింది -    అన్ని� ఇతర నమోదిత పార్టీ�లు
• స్వ తంప్రత

  పోలింగ్ఏజెంట్ల నియామకం

18
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కెంపార్ మ ెంటలల  మాతి్మే
మాక్ పో ల్ చేయాలి

20



EVM లను మాక్ పోల్ కోసిం సిద్ధ ిం చేయుట్

కనెక్్ చేసే కేబుల్ త్ో BU, VVPAT మరియు CUని కనెక్్ చేయాండి 
1. బయయలెట్ యూనిట్ VVPATకి కనెక్్ చేయాండి 

2. VVPATని కాంటరర ల్ యూనిట్ కి కనెక్్ చేయాండి. 

21

సియు సియువివిపాట్  బియు వివిపాట్  బియు 01 బియు 02



“CU” ప్ ై బ్యేలెట్ ను నొకకడెం ద్ావరా మాక్ పో ల్ ను  
పాిరెంభెంచెండ  

22



BU ఓటింగ్ కు సిద్ధ ింగా ఉింద్ని చూప్రస్తూ BU పై ఆకుపచ్చ
బల్బు మెరుస్ూ ింది

23



ఒకోక అభ్యర్ధధ కి పోలైన ఓట్ల సింఖ్యను
పేపరపై రాయిండ

24



CU లో “Close” బట్న్ ను నొకకిండ మర్ధయు పోల్
ముగిసినద్ని తెలయచేసే పీద్రశనను త్నిఖీ చేయిండ

25



పీతి అభ్యర్ధధ కి పోలైన ఓట్ల ను చూడటానికి “ఫలత్ిం” 
బట్న్ ను నొకకిండ

26



CU,VVPAT సిల ప్ లలో  ఒకోక అభ్యర్ధధ కి పోలైన ఓట్ల
సింఖ్య మర్ధయు పేపర్ పై నమోదు చేయబడనవి 

సర్ధపోతాయో లేదో ధృవీకర్ధించ్ిండ

27



సవెన్ సిల ప్ లతో సహ అన్నీ VVPAT సిల ప్ లపై వెనుకవైెపు
“మాక్ పోల్ సిల ప్” అని స్ట ింప్ చేయిండ

28



మీకు ఇచ్చచన నలల ఎనవలప్ లో సిల ప్ లను
(ఏడు – సిల ప్ లతొ సహా) ఉించ్ిండ

29



30

లకక మరియు PO సీల్ త్ో ఎనవలప్ ను మూసరవేయయెండ 



నల్బపు ఎనవలప్ ముిందు భాగానిీ పూర్ధించ్ిండ
మర్ధయు దానిపై అభ్యరుధ లను కూడా సింత్కిం చేయమని

అడగిండ

31



ఇచ్చిన పాల సర్క్ బ్యక్్ లో కవర ను ంెంచెండ 
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ప్రింక్ పేపర్ సీల్ తో పాల సిట క్ బాకుును చుట్ట ిండ

33



ప్రింక్ పేపర్ సీల్ పై సింత్కిం చేసి, పోలింగ్ ఏజింట్ల ను కూడా
సింత్కిం చేయమని చెపపిండ

34



VVPAT డాి ప్ బ్యక్్ ఖ్ాళీగా ంెంద్ో  లేద్ో త్నిఖీ చేయెండ  

35



VVPAT యొకక సీలింగ్

అసలు పోల్ పా్రరంభ్ం కావడాన్నకి మందు VVPATలో 1 సీలు

వేయాల. సీలంగ్ చేయడాన్నకి మందు బ్యయలెట్ సిల ప్ కంప్రరుు మంట్

ఖాళీగా ఉందన్న న్నరాారించుకోండి. 

36



•

37

VVPAT బాయలట్ సిల ప్ కెంపారు్ మ ెంట్ ను రిండు అడీస్

టాయగ్ లతో సీల్ చేయిండ



Press close Result Clear button నొకకిండ

మాక్ పోల్ పూరత యిన త్రువాత్

38

మొత్ూ ిం పోలైన ఓట్లల  స్న్నీ అని నిరాధ ర్ధించ్డానికి "Total” 
బట్న్ ను నొకకిండ.



CU యొకక సీలింగ్
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CUని సివచ్ ఆఫ్ చేయిండ

40



41

“Result" కెంపార్ మ ెంట్  త్లుపు త్ెరవెండ . " Result" కెంపార్ మ ెంట్  
త్లుపులో ఆకుపచి కాగిత్ెం ముది ంెంచెండ . వుెంచేటపుుడు, కాగిత్ెం 
యొకక త్ెలలని భయగెం మీకు కనిప్రెంచాలి.



ఆకుపచ్చ కాగిత్ిం పై వునీ కర మ సింఖ్యను త్నిఖీ చేయిండ

42



ఆకుపచ్చ కాగిత్ిం ముదీ్పై సింత్కిం చేసి, దానిపై సింత్కిం
చేయమని పోలింగ్ ఏజింట్ల ను ఆడగిండ. 

43



“Result”  కెంపార్ మ ెంట్ త్లుపును మూసిేయయిండ

44



45

పిత్ేేక టయేగ్ ని పూరిెంచెండ  మరియు Result కెంపార్ మ ెంట్ 
త్లుపుకు ద్ారెం కట్ెండ  



పీత్యయక టాయగ్ ను లకక మర్ధయు PO సీల్ తో సీల్ చేయిండ

46



“Close” బ్టన్ కనిప్రెంచే విధెంగా కలల జ్
కెంపార్ మ ెంట్  లో ంెంచెండ  

47



48

బ్యటకు వచ్చిన ఆకుపచి కాగిత్ెం ముదిత్ో “Close” 
కెంపార్ మ ెంట్  త్లుపును మూసరవేయయెండ 
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సర్ ిప్ సీల్ యొకక "A" భయగెంలో ంని మ ైనపు కాగిత్ానిి
తీసరవేయసర, క్రెంద చూప్రన విధెంగా త్లుపు యొకక నీలెం 

భయగెంప్ ై ంెంచెండ 
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ఆకుపచి ప్ేపర సీల్ యొకక ద్ిగువ భయగానిి "A" భయగెంలో 
ంెంచెండ  మరియు ద్ానిని అతిక్ెంచెండ 
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B ప్ ై ంని మ ైనపు కాగిత్ానిి తీసరవేయయెండ . క్రెంద చూప్రన 
విధెంగా ఆకుపచిని కాగిత్ెంప్ ై "B" భయగానిి సర్ ిప్ సీల్ ప్ ై 

ంెంచెండ 
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అపుుడు క్రెంద చూప్రన విధెంగా C భయగెం ప్ ైన వసుత ెంద్ి. C ప్ ై 
మ ైనపు కాగిత్ానిి త్ొలగిెంచెండ 



ఆకుపచ్చ కాగిత్ిం ముదీ్ యొకక పై భాగానిీ “C భాగిం” పై
అతికిించ్ిండ
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CU చుటట్  సర్ ిప్ సీల్ ను చుట్ెండ 
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క్రెంద చూప్రన విధెంగా సర్ ిప్ సీల్ యొకక "D" భయగానిి ంెంచెండ  
మరియు సర్కకర ను తీసరవేయసర అకకడ అతిక్ెంచెండ .



సిట ిప్ సీల్ ఇలా కనిపట్ట ిండ
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సర్ ిప్ సీల్ ప్ ై సెంత్కెం చేసర, ద్ానిప్ ై సెంత్కెం చేయమని పో లిెంగ్ 
ఏజ ెంట్ లను అడగెండ 
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"Close" కెంపార్ మ ెంట్ ను చ్చరునామా టయేగ్ కటట్  లకక 
మరియు సీల్  చేయెండ 



మాక్ పోల్

నొకకాండి మూసివేయ –
ఫలిత్ాం - CUలో కిియ్

అాంద్రి అభ్యర్తు లకు
చూపుత్ ాంది

CUపెైCleare నొకకాండి

అందరి అభ్యరుు లకు

“0”న్నచూపుతంది

VVPAT ఖాళీ Box ను
చూపంచండి

ఓట ాంగ్ కాంపా్్ మెాంట్ లో ఒక 
పో లిాంగ్ అధికారి మరియు 
మొత్ుాం పో లిాంగ్ ఏజ ాంట్ 
ఉాండయలి

ఏ పోలంగ్ ఏజంటైన త్న ఇష్ు పా్కారం
bluebutton ని నొకాాల. అన్నన
bluebutton ఒకాసారైనా నొకాాల

కన్నసాం 50 ఓటుి  పో ల్ 
కావాలి

CUను "CLose " ఆపై
"Result" నొకాండి

VVPAT డయర ప్ బయక్్ నుాండి 
పేప్ సలి ప్ ను తీసివేయలలి 

CU మరియు VVPAT పేప్ 
సిి ప్ ల ఫలిత్యలను సరిపో లచాండి

Cu పై Clear నొకాండి
ర్బబర్త సా్ ాంప్ "మలక్ పో ల్ 
సిి ప్"త్ో VVPAT పేప్ సిి ప్
వెనుకవైెపు సా్ ాంప్ చేయాండి

సా్ ాంప్్ సిి ప్ లను పరత్ేయక బయి క్ ఎనవలప్ లో
ఉాంచాండి మరియు సలల్ చేయాండ.ి 
పిరసెైడిాంగ్ అధికారి మరియు పో లిాంగ్ 
ఏజ ాంటుి  ఎనవలప్ పెై సాంత్కాలను ఉాంచయలి

"మలక్ పో ల్ యొకక VVPAT
పేప్ సిి ప్ లు", పో లిాంగ్ సే్ష్న 
నాంబ్ & పేర్త, AC నాంబ్ &
పేర్త, ఎనవలప్ పెై పో ల్ త్ేదీని 
వరా యాండి

పరత్ేయక పాి సి్క్ బయక్్ 
లోపల ఎనవలప్ ఉాంచాండి. 
పిాంక్ పేప్ సలల్ త్ో సలల్ 
చేయాండి.

పో లిాంగ్ సే్ష్న సాంఖ్య & పేర్త, AC 
సాంఖ్య & పేర్త, పో లిాంగ్ త్దేీ పాి సి్క్ 
పెటట్పెై ఉాంచయలి

మలక్ పో ల్ సరి్ఫిక ట్ పె ై
సాంత్కాం చేయాండి

CU, VVPAT డయర ప్ 
బయక్్ సలల్ చేయలలి.
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EVMలు మరియు VVPATS కలసెం ంపయోగిెంచే వివిధ రకాల సీల్్

కాంటరర ల్ యూనిట్ (CU)

చిరునామాట్యయగ్లు - 3 (కాయండ్సెట్ విభాగ్ం, బ్యయటరీ విభాగ్ం, ఫలతాల
విభాగ్ం)
గ్రర న్ పేప్ర్ సీల్ - 1

సిు ిప్ సీల్ (ABCD) - 1

పా్త్యయక ట్యయగ్ - 1

బయయలెట్ యూనిట్ (BU)
చిరునామాట్యయగ్లు -2

పంక్ పేప్ర్ సీల్ - 1

VVPAT
చిర్తనయమల టయయగ్ లు - 4 (పేప్ రోల్ కాంపా్్ మెాంట్ - 2, 
డయర ప్ బయక్్ - 2)
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EVM సమసేలు

వ.సింఖ్య సమసే చరే

1
సివచ్ ఆన చేసినపుపడు 

డిస్ట పేి  కాకపో త్ే SO ని సాంపరదిాంచాండి

2 లిాంక్ లోపాం ఇాంట్ లిాంక్ కేబుల్ లను త్నిఖీ చేయాండి
3 లోపాం మలర్చడాం కోసాం సెకా్ ్ అధికారిని సాంపరదిాంచాండి

4
CU లేదయ BU సరిగాా  పని 
చేయకపో త్ే

CUని సివచ్ ఆఫ్ చయేాండి మరియు మళి్ల
ఆన చయేవద్ుద . EVM, VVPAT యొకక
పయరిు సటె్ ను మరొక సటె్ త్ో మలర్చాండి.
మలక్ పో ల్ లో పరతి అభ్యరిుకి ఒక ఓటు
మలత్రమ.ే

5
సమయాం అర్ురాతిర 12.00 గాంటలు 
దయటే సరికి ఎనినకలు ముగియకపో త్ే కొత్ు  EVM (CU, BU, VVPAT)త్ో పో ల్ పరా ర్ాంభాంచాండి

• ఎటువాంట  సమసయ లేద్ని ఆశిదయద ాం, కాన్న మీర్త కొనిన సమసయలను ఎద్ురోకవచుచ, వెాంటనే చర్య 
తీసుకోవడాం ముఖ్యాం

• మీ సెకా్ ్ అధికారికి త్ెలియజేయాండి
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VVPAT ప్రిెంటటెంగ్ సమసే
• VVPAT పేప్ సిి ప్ ను పిరాంట్ చేసి, సిి ప్ కట్ చేసి డయర ప్ బయక్్ లో పడిన త్రావత్ మలత్రమే ఓటు 

నమోద్ు అవుత్ ాంద్ని గమనిాంచయలి.
• ఒకవేళ, "పేప్ త్కుకవ" వాంట లోపాం ఉననటియత్ే, VVPAT యూనిట్ ని కొత్ు VVPAT యూనిట్ త్ో

భ్రటు చేయలలి. మలక్ పో ల్ అవసర్ాం లేద్ు.
• ఒకవేళ, VVPAT ముదిరాంచడాం లేద్ని లేదయ పేప్ సిి ప్ కతిురిాంచబడలేద్ని ఓటర్త ఫిరాయద్ు చేసేు ,

VVPATని మలరిపడి చేయలలి. పేప్ సిి ప్ డయర ప్ బయక్్ లో మలనుయవల్ గా పడేలల చేయడయనికి ఎటువాంట 
పరయత్నాం చేయకూడద్ు.

• VVPATని మలరిచన త్రావత్, ఓటర్త త్న ఓటు అాంత్కు ముాంద్ు నమోద్ు కానాంద్ున మళి్ల ఓటు
వేయమని అడగాలి.

• పిరసైెడిాంగ్ అధికారి, డెయరటలో వివరాలను ఈ ఫారామట్ లో వరా యలలి.
1. ఎనినక జరిగిన త్ేదీ మరియు సమయాం.
2. మలర్తప చేసిన త్రావత్ ఓటు వేయడయనికి అనుమతిాంచబడిన ఓటర్త పేర్త, కరమ సాంఖ్య
3. ఓటర్త మలర్తప చేసిన త్రావత్ ఓటు వేసినయ లేదయ ఓటు వేయకుాండయ వెళి్లపో యనయ.
4. ఈ సాంఘటన జర్గక ముాంద్ు పో లెైన మొత్ుాం ఓటి సాంఖ్య.
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• పోల్ ప్రారంభానికిమందుడిక్ లరేషన్నుసిద్ధం చేసి చద్వండి.

• సంతక్ం చేసి, ప్రరస్తుతం ఉన్న ఏజంట్ల సంతకాలనుపంద్ండి.

• ఏదైనా ఏజంట్ సంతక్ం చేయడానికి నిరాక్రిస్తు, డిక్ లరేషన్లో అతని

పేరునుపేరొ్క న్ండి.

• ఓటు గోరయ త నిరవ హణకు సంబంధంచి సెక్షన 128 రెప్రరజంటేషన ఆఫ్ ది పీపుల్్ చట్టం -1951

యొక్ొ నిబంధన్లనువివరించండి.

PO యొకక డ కలరేషనన్
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• పోల్్సరిగా్గ్ఉద్యం్7.00 గంట్లకు్

ప్రారంభమవుతంది

• చేయవలసిన్్అనిన ్రనులను్ఉద్యం్7.00 

గంట్లలోపు్పూరి ు్చేయాలి

• ఏదైనా్కారణం్చేత్ఉద్యం్7.00 గంట్లకు్పోల్

ప్రారంభం్కాక్పోతే్PO డైరీలో్న్మోదు్చేయాలి.

పోల్ ప్రారంభం



ప్రిస ైడ ెంగ్ అధికారి పో లిెంగ్ అధికార-ి1 పో లిాంగ్ అధికారి-2 పో లిెంగ్ అధికారి-3

• పో లిాంగ్ సే్ష్న మొత్ుాం 
బయధ్యత్.

• పో లిాంగ్ అధికార్తలకు 
విధ్ుల కేటయయాంపు

• సవాలు చేయబడిన ఓటు 
మరియు టటాండ్ బయయలెట్ 
సారాాంశాం విచయర్ణ

• మలక్ పో ల్ మరియు
మలక్ పో ల్ సరి్ఫికేట్ 
మొద్లెైనవి 
నిర్వహ ాంచడాం,

• మల్క కాపలకి బయధ్యత్ వహ సాు ర్త 
మరియు ఓటరి్ గురిుాంపు బయధ్యత్.

• త్ద్ుపరి విభయగాంలో చూపిన విధ్ాంగా 
ఓటర్త వివరాలను త్ెలిపే పెటట్పెై 
ఎర్తపు సిరా గటత్ను గటయాండి

• ఓటర్త సలు  ీఅయత్ే, త్ద్ుపరి సెలి డ్ లో 
చూపిన విధ్ాంగా కరమ సాంఖ్యను 
కూడయ ర ాండ్ చేయాండి

• ఓటర్త EPIC లేదయ కమిష్న ఆర్్్ లో 
పేరొకనన ఇత్ర్ గురిుాంపు పత్యర లలో 
ఏది సమరిపాంచయడో  note చేయలలి.

• 17 A రిజిస్్ 
మరియు చెర్గని 
ఇాంక్ బయధ్యత్.

• ఓటర్త EPICత్ో 
గురిుాంచబడిత్ే,
17Aలోని కాలమ్ 
నాంబ్ 3లో EP అని
వరా యాండి

• 17A లో సలరియల్ 
నాంబ్ రాసి ఓట్
సిి పుపలు ఇసాు ర్త. 
17A లో

• కుడి చేతి ముాంద్రి 
వేలుపెై చెర్గని సిరా 
వెయలయలి.

• CU యొకక 
బయధ్యత్ 

• ఓటర్త సిి ప్ ను 
సలవకరిాంచుట.

• చెర్గని సిరా
గుర్తు ను 
ధ్ృవీకరిాంచి, 
బయయలెట్ ను
విడుద్ల
చేయుట.
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పోలింగ్ అధికారుల విధుల్బ
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పోలంగ్ స్టషేన లో గుర్తంపు రుజువుగా       

ఉపయోగంచగల పప్రాలు



PB

మహ ళా ఓటరి్కు అద్నాంగా 
ఎర్తపు వృత్యు కార్ాం  

పోలంగ్ అధికార్ 1: ఎలకే్టరల్ రోల్ 

మార్క ంగ్ఓటరు బ్యక్్ 
అెంత్టయ ఎరుపు గీత్ 
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పోలంగ్ నిరవ హణ

68

PS లో్ప్రరవేశంచడానికి్అధకారం్క్లిగిన్్వయ కుులు

1. ఓట్రుల

2. పోలింగ్్అధకారులు

3. అభయ రి/ిఎనిన క్ల్ఏజంట్/పోలింగ్్ఏజంట్

4. రరిశీలకులు

5. డ్యయ టీలో్ఉన్న ్రబ్లలక్్సరెవ ంటుల

6. EC ద్వవ రా్అధకారం్పందిన్్వయ కుులు

7. అంధులకు్సహచరుడు/ఓట్రుకు్సమాచారం్అందించడం

8. ఓట్ర ల్చేతలోల ్ఉన్న ్పిలలవాడు



• పుర్తష్ లు మరియు మహ ళా ఓటరి్కు పరత్ేయక కూయ ఉాండేలల చూసుకోాండి.
• శారటర్క వికలలాంగులు, బలహీనులు, సలనియ్ సిట జన ఓటరి్ను వేచి ఉాండకుాండయ పరా ధయనయత్పెై PS

లోపల అనుమతిాంచాండి.
• PSలో ఓటర్తి ఓటు రికార్ిాంగ్ చేయడయనికి ఫో టరగరఫల లేదయ వీడియోగరఫల చేయకూడద్ు.
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బ్ూత్ APP
BLO మరియు పో లిాంగ్ సిబబాంది కోసాం సర్ళ్లకృత్ మొబ ైల్ యలప్ త్ో కూడిన "బూత్ యలప్" అనే ICT
అపిి కేష్న ను ECI పరా ర్ాంభాంచిాంది.
ఓటర్తి త్మ మొబ ైల్ అపిి కేష్న లో డిజిటల్ ఫో టర ఓటరి్ సిి ప్ ను డౌన లోడ్ చేసుకునేాంద్ుకు వీలుగా బూత్
యలప్ కోసాం ఉపయోగిాంచయలి్న QR కోడ్ త్ో కూడిన డిజిటల్ ఓటరి్ సిి ప్.

కూయ నిరవహణ



పీత్యయక పర్ధసిత ుల్బ

PO గ్గ్మీరు్కొనిన ్విచిప్రతమైన్్రరిసితిలను్ఎదురొ్క ంటారరు: 

• సవాల్్ఓటు్(Challenged vote)

• ఓటంగ్్విధానానిన ్అనుసరించడానికి్నిరాక్రించడం

• టండర్్బ్యయ లెట్

• ఓటు్వేయడానికి్తిరసొ రణ

• అంధ్& బలహీన్్ఓట్రు

• తకుొ వ్వయస్త్ ్ఉన్న ్ఓట్రు

• VVPAT యొకొ్ ్సవాలు

• ASD

• పోల్్వాయిద్వ/ఆపివేయడం్వలల్వాయిద్వ్
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సవాల్ ఓటు (Challenged vote)

ఒక్వేళ, పోలింగ్్ఏజంట్్లలో్ఒక్రు్ఓట్ర ల్గురి ుంపును్సవాలు్చేసిన్ట్లయితే, ప్రకింది్ద్శలను్

అనుసరించండి:

• ఛాలెంజర్రూ. 2 క్టట మరియురసీదుపందుతారు.

• ఛాలెంజర్్నురుజువుచేయడట్ం.ఛాలెంజర్భాద్య త.

• PO ఫారమ్ 14లో వివరాలను న్మోదు చేసి సంతక్ం చేయమని ఓట్రును

అడుగుతారు.

• ఓట్రు సంతక్ం చేయడానికి నిరాక్రిస్తు,అతనిన ఓటువేయడానికి అనుమతించరు.

• ఓట్రు సంతక్ం చేస్తు POసాద్వరణ విచారణనునిరవ హిసాు రు.

• ఛాలెంజ్ సవాలు నిరురణ అయితే రుస్తమ తిరిగి ఇచిి ఓట్రును పోలీస్తలకు

అరప గించాలి.

• లేకుంటేఛాలెంజ్రుస్తమనుజపుు చేసి ఓటువేయడానికి అనుమతించండి.
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ఓటంగ్ విధానానిి  అనుసర్ంచడానికి నిరాకర్ంచడం

• ఓట్ర ల్సిలప్ను్ఉరసంహరించుకండి్మరియు్రదుు్చేయండి

• ఓట్ర ల్రిజిసటర్్లో్వాసువానిన ్న్మోదు్చేయండి

• రిమార్ొ ్ ్కాలమ్్లోని్ఎంప్రటీకి్దిగువన్్సంతక్ం్చేయండి.

• 17Aలో్సీరియల్్న్ంబర్్ను్ఎపుప డ్య్మారి వదుు.

ఓటు వేయకూడదని నిరణయంచుకున్ి  ఓటరు 

• తన్్ఓటు్వేయమని్బలవంతం్చేయకూడదు. 

• ఓట్ర ల్న్మోదు్(17A) రిమార్ొ ్ ్కాలమ్్లో్"ఓటు్వేయడానికి్నిరాక్రించారు" 

అని్ప్రవాయండి.

• ప్రరవేశానికి్వయ తిరేక్ంగ్గ్ఓట్ర ల్సంతక్ం్లేద్వ్బొట్న్వేలు్మప్రద్్తీస్తకవాలి. 

• 17Aలో్సీరియల్్న్ంబర్్ను్ఎపుప డ్య్మారి వదుు.
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ట ెండర బ్యేలెట్(Tender ballot)

• ఓట్రు పోలింగ్ ్స్తటషన్కి వచిి , తన్ ఓటు అరప టకే పోల్ అయిన్టుల

గురి ుస్తు,అతనుటండర్బ్యయ లెట్ కసం అడగవచుి

• చిన్న ాట విచారణనిరవ హించి, సంతృపిుచందితేబ్యయ లెట్పేరర్్ను

జారీచేయాలి.

• వెనుక్ వైపుటండర్బ్యయ లెట్అనిరాయండి

• ఓట్రు ఓటు వేయడానికి అనుమతించండి మరియు టండర్

బ్యయ లెట్్నుతగిన్ క్వర్్లో ఉంచిద్వనికి సీల్చేయండి.

• ఫారం-17A, 17B, 17C & POsడైరీలోపేరొ్క న్ండి



అంధులు మర్యు వికలంగ ఓట రుు
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• పో లిాంగ్ ఏజ ాంట్/సిబబాంది సహచర్తడిగా వయవహరిాంచకూడద్ు.
• సహచర్తడుగా 18 ఏళలి  పెైబడిన వారిని అనుమతిాంచయలి.
• అనుబాంధ్ాం 12లో సహచర్తడి నుాండి డికిరేష్న తీసుకోాండి.
• సహచర్తడు ఓటర్తత్ో పాటు ఓటర్త కాంపా్్ మెాంట్ లోకి పరవేశిాంచవచుచ.
• ఒకే వయకిుని సహచర్తడిగా అనేకమాంది ఓటరి్కు అనుమతిాంచకూడద్ు.

త్కుకవ వయసు్ గల ఓటరుల
• ఓటర్త చినన పిలిలుగా కనిపిసుు ననపుడు.
• గురిుాంపు మరియు పేర్త చేర్చడాం గురిాంచి PO సాంత్ృపిు  చెాందిత్ే అనుబాంధ్ాం 

10లో డికిరేష్న తీసుకొని ఓటు వేయడయనికి అనుమతిాంచాండి



ASD ఓటరుు

(గైరాాజరు – మారచ బడంది – చనిపోయన్ )
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ఆ జాబితాలలో పేరు పా్సాత వించబడిన ఎలకు ర్ అన్న ఎవరైనా వయకిత క్లలయిమ్ చేసుకుంటే, మీరు అత్న్న EPIC లేదా

పా్తాయమాియ ప్తాాలలో ఒకదాన్న సహాయంతో ఆ వయకిత యొకా గురిత ంపును కఠినంగా త్న్నఖీ చేయాల.

17A రిజిసు ర్లో సంత్కంతో ప్రట్ల అట్లవంటి ఓటరల బొటనవేలుమదా కూడా పందబడ్డతంది.

ఎనిికలు  వేాయిద్ా వేయయుట 
ఆ్ పి చట్ాం, 1951లోని సెక్షన 57(1) పరకార్ాం పిరసెైడిాంగ్ అధికారికి ఎనినకలను వాయదయ వేసే అధికార్ాం ఉాంది.
1. పరకృతి వెైపరటత్యయలు,
2. పో లిాంగ్ సామగిరకని ప ాంద్లేకపో యన లేదయ నష్్ాం జరిగిన.
3. పో లిాంగ్ సే్ష్న వద్ద శాాంతిభ్ద్రత్లకు విఘలత్ాం కలిగినపుడు.
4. దయరిలో అడ్ాంకులు ఏర్పడటాం లేదయ మరేదెైనయ తీవరమెైన ఇబబాంద్ుల కార్ణాంగా పో లిాంగ్ సిబబాంది పారట్ పో లిాంగ్ 

సే్ష్న వద్దకు రాకపో వడాం వలన. 
5. ఏదెైనయ ఇత్ర్ త్గినాంత్ కార్ణాం.



ఎనిి కల నిలపివేత 
(Stoppage of poll)
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సెక్షన 58 మరియు 58A కిాంద్
1. ఓట ాంగ్ యాంత్రాంలను చట్విర్తద్ధాంగా ఎత్ ు కొని పో వుట.
2. ఓట ాంగ్ యాంత్రాం అనుకోకుాండయ లేదయ ఉదేదశపయర్వకాంగా ధ్వాంసాం చేయబడిాంది లేదయ

పో గొట్బడిాంది లేదయ పాడెైాంది లేదయ త్యర్తమలర్త చేయబడిాంద.ి
3. ఓట ాంగ్ యాంత్రాం యలాంతిరక వెైఫలయo చెాందిన సమయాంలో
4. పో ల్ కు విఘలత్ాం కలిగిాంచే పరకిరయలో ఏదైెనయ ఇత్ర్ అకరమలలు లేదయ అకరమలలకు

పాలపడినపుపడు.
5. బూత్ సావధీనాం చేసుకునన సమయాంలో (Booth capturing).
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• ఓటింగ్మగియడాన్నకి కొన్ని న్నమిషాలమందుమగిసే సమయం 7.00PM గా పా్కటించండి.

• రాతా్ర 7.00 గ్ంటలకు PS వదద మరియు కూయలో ఉని ఓటరల ను ఓట్ల

వేయడాన్నకి అనుమత్రంచండి.

• పోలంగ్ మగిసే సమయాన్నకికూయలో న్నలబడిన చివరి వయకిత ఒకటవ నంబరు గ్ల సీల ప్ నుండి

పా్రరంభంచిమొదటి ఓటరుకు చివరి సంఖ్య గ్ల సిల ప్ల ను PO సంత్కంతో ప్ంపణీ చేయండి.

• పోలంగ్ పా్కిరయకు అంత్రాయం కలగించకూడదు. PO సిల పుులు ప్ంపణీ చేసేందుకు సిదాంగా

ఉండాల.

• 7.00 PM త్రాాత్కూయలో చేరడాన్నకి ఎవరినీ అనుమత్రంచవదుద .

పో లిెంగు ముగిెంపు సమయము
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పోల్ ముగిింపు(Close of poll)

EVM మూసిేయత్

• TOTAL బటన్ను నొకిా, ఏజంట్లకు మొతాత న్ని చూపంచి, ఫారమ్ 17Cలో రికారు ్ చేసి, ఆపై

కోల జ్ బటన్ను నొకాండి.

• 17C కాపీలను సిదాం చేయండి (పా్సుత త్ం ఉని పోలంగ్ ఏజంటల సంఖ్య +4) మరియు పా్సుత త్ం

ఉని పోలంగ్ ఏజంటల కు 17సి అటసెు డ్ కాపీలను సరఫరా చేయండి

• . ఓటరల నమోదుమగింపు (17A)

• పోల్ చివరిలో డికల రేష్న్ చదవండి

• EVMలను సీల్ చేయండి

• ఇత్ర ఎన్నికల సామగిర న్న సీల్ చేయండి.
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ఎనిికల పత్ాి ల సీలిెంగ్
పాేక ట్ 1: చట్బ్దధమ ైన కవరుల  (ఆకుపచి) 
Packet No 1 : సా్ టుటరి కవరుల  (Green)

• ఎలకో్ ర్ల్ రోల్ యొకక మల్క కాపలని కలిగి ఉనన సలల్్ కవ్
• ఓటరి్ సిి ప్ లను కలిగి ఉనన సలల్్ కవ్
• ఉపయోగిాంచని టటాండ్ బయయలెట్ పేపరి్ను కలిగి ఉనన సలల్్ కవ్
• ఉపయోగిాంచిన టటాండ్ చేసిన బయయలెట్ పేపర్తి  మరియు ఫార్మ్ నెాం.17 బి  లోని జాబిత్య

కలిగి ఉనన సలల్్ కవ్
• పెైన పేరొకనన ఏదెైనయ కవ్ శూనయాం అయత్ే, ఒక NIL కవ్ ఉాంచయలి.
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పాేక ట్ సెంఖ్ే 2: చట్బ్దధత్ లేని కవరుల  (పసుపు)
• మల్క చేసిన కాపల కాకుాండయ ఇత్ర్ ఎలకో్ ర్ల్ రోల్ కాపలలు
• ఫార్ాం 10లో నియలమకాం చేసిన పో లిాంగ్ ఏజ ాంటి నియలమక లేఖ్లు.
• సవాలు చేయబడిన ఓటి జాబిత్యను కలిగి ఉనన ఫార్మ్-14 కవ్.

• ఫార్మ్ 12-బిలో వుననటువాంట  ఎలక్షన డూయటీ సరి్ఫిక టి కవ్.
• ఫార్మ్ 14 లో గల అాంధ్ మరియు వికలలాంగుల ఓటరి్ జాబిత్య, మరియు ఓటర్త  సహచర్తడ ిడికిరేష్న.
• ఓటరి్ వయసు్కు గుర్తాంచి తీసుకునన డికిరేష్న మరియు అటువాంట  ఓటరి్ జాబిత్య  

(అనుబాంధ్ XI).
• సవాలు చేయబడిన ఓటికు సాంబాంధిాంచి ఇచిచన ర్సలద్ు పుసుకాం మరియు నగద్ు ఏదెైనయ ఉాంటే
• ఉపయోగిాంచని మరియు దెబబతినన పేప్ సలల్్ కవ్ 
• ఉపయోగిాంచని ఓట్ సిి పుపల కవ్ 
• ఉపయోగిాంచని మరియు దెబబతినన పరత్ేయక టయయగ్ ల కవ్ 
• ఉపయోగిాంచని మరియు దెబబతినన సి్ పి్ సలల్్ కవ్ 



పాేక ట్ 3 (బ్రి న్)
• PO కోసాం హ్యాండ్ బుక్
• EVM మరియు VVPAT యొకక మలనుయవల్
• లీకేజీ లేకుాండయ జాగరత్ు  చేసిన చెర్గని ఇాంక్ బయట ల్
• సలవయ లిాంకిాంగ్ పాయడ్
• PO యొకక మెటల్ సలల్
• బయణాం కార స్ట మల్క
• చెర్గని సిరా అమరిక కపుప

పాేక ట్ 4 (నీలెం)
• ఓట ాంగ్ కాంపా్్ మెాంట్, వేస్్ట పేప్ బయసెకట్, పాలిథిన బయయగ్ మొద్లెైన అనిన 
ఇత్ర్ వసుు వులు.
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రిస పషన్ స ెంటర(Reception Centre)
1. పిత్ేేక కౌెంటర వదద  అెందజేయాలి్న మ టీరియల్

• EVMలు మరియు VVPATలు 
• పిరసెైడిాంగ్ అధికార్తల డెైరట
• కవ్ 17C (కాపలల సాంఖ్య. అభ్యర్తు ల సాంఖ్య +4)
• 17A కలిగి ఉనన కవ్
• 16 పాయాంటుి  పరిశీలకుల నివేదిక
• PO దయవరా డికిరేష్న
• మలక్ పో ల్ సరి్ఫికటే్, మలక్ పో ల్ సిి ప్ లను కలిగి ఉనన పాి సి్క్ బయక్్.
• మెైకోర  అబజర్వ్ నివేదిక
• వెబ్ కాసి్ాంగ్ బృాందయనికి సాంబాంధిాంచిన మెైకోర చిప్

2. జనరల్ కౌెంటరలలో అెందజేయవలసరన మ టీరియల్
• పాయక ట్-1
• పాయక ట్-2
• పాయక ట్-3
• పాయక ట్-4

ఏదెైనయ సాంఘటన జరిగిత్ే పరత్ేయక క ాంటరి్లో ఇవావలి్న మెటీరియల్ ని అాంద్జేయడయనికి RO 
మరియు పరిశీలకులను కలవాండి
అపపగిాంచిన మెటీరియల్ కోసాం ర్సలద్ు ప ాంద్ాండి మీరే పయనాం సాగిాంచాండి
ఎనినకల నిర్వహణలో మీ పాత్రను విజయవాంత్ాంగా నిర్వరిుాంచిన గర్వాంత్ో ఇాంట కి తిరిగి వెళిాండి.
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వివిధ కేటగిరీ EVMలు
EVM యొకక 

వరగెం వివరణ నిలవ సథలెం
A

PSలో ఉపయోగిాంచిన పో ల్ చేయబడిన
EVMలు మరియు పో ల్ ముగిసే
సమయలనికి మూసివేయబడయ్ య

సా్ ి ాంగ్ ర్ూమ్ 

B
కొనిన ఓటుి  పో లెైన త్రావత్ 
లోపభ్ూయష్్ాంగా మలరిన EVMలు సా్ ి ాంగ్ ర్ూమ్ 

C పో ల్ పరా ర్ాంభయనికి ముాందే లోపభ్ూయష్్ాంగా మలరిన 
EVMలు 

మరో గదిలో భ్ద్రపరిచయర్త. BU మరియు 
CU కాయరటయాంగ్ కేస్ట లపెై లోపభ్ూయష్్ 
పో ల్ చేయని EVM సి్కక్ 
అతికిాంచబడుత్ ాంది. SO పో ల్ మర్తసట  
రోజు వాట ని తిరిగి ఇవవడయనికి.

D
SOత్ో ఉపయోగిాంచని రిజ్వ EVMలు మరో గదిలో భ్ద్రపరిచయర్త. SO 

వాట ని రిసెపషన సెాంట్ లో తిరిగి 
ఇవవడయనికి
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PWD సౌకరయిం

• అన్ని PS లలో రాయంప్ల సౌకరయం కలుంచబడింది.

• ఒక చకార ల కురీీ అందించబడింది

• సులభ్త్రం కోసం ఇదద రు వాలంటీరుల -ఒక పురుషుడ్డ మరియు ఒక సీత ి

• పోలంగ్ సేు ష్న్లో పడబ్ల్ల యడి, వృదాులు లేదా గ్రిిణీ సీత ిలు ఉనిపుుడ్డ,

వారికి పా్రధానయత్ ఇవాాల మరియు వంటనే ఓట్ల వేయడాన్నకి

అనుమత్రంచాల.

కీలకమైెన పోలింగ్ సేట షనుల

సూక్ష్మ ప్రిశీలకులు, వబ్ కాసిు ంగ్ మరియు వీడియోగార ఫరుల గురిత ంచబడిన కిల ష్ు మైన, హాన్న కలగించే

పోలంగ్ సేు ష్నల లో మోహరిసాత రు.



పో లిెంగ్ యొకక ఫో్ల  చార్ (పిధాన పిక్రయలు)

COVID నిబాంధ్నలత్ో లేఅవుట్

కాంపా్్ మెాంట్ లో మలత్రమే మలక్ పో ల్ 
(6.00 A.M) (50 ఓటుి )

మలక్ పో ల్ సర్ిఫికేట్ 
(3 కాపలలు సిద్ధాం చేయాండి)

Close – Result – Clear,(CRC)

Switch Off

CU లో గటరన పేప్ సలల్, సెపష్ల్ టయయగ్, 
సి్ పి్ సలల్ (ABCD) ని ఫిక్్ చేయాండి

ఫలిత్యల విభయగాం మరియు VVPAT

యొకక బయట  కవ్ ను మూసివేయాండి

పిరసెైడిాంగ్ అధికారి పరకటన

పో ల్ పరా ర్ాంభ్ాం (7.00 A.M)



పో లిెంగ్ యొకక ఫో్ల  చార్ (పిధాన పిక్రయలు)

1.అాంధ్/అశకు ఓటర్తి (సహచర్తడు పరకటన)
2.ఓటు వేయకూడద్ని నిర్ణయాంచుకోవడాం (17-Aపెై    

సాంత్కాం రిమల్క)
3. ఓటు వేయడయనికి అనుమతి లేద్ు
4. టటాండ్ చేయబడిన ఓటు

(17Bలో గురిుాంపు రికార్త్  త్రావత్ బయయలెట్ దయవరా ఓటు   
వేయాండి)

5.ఓట్ కు సవాలు 
6. పరా కస్
7. త్కుకవ  వయసు్ గల ఓటర్త
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PO-1 ఎలకో్ ర్ల్ రోల్ యొకక మల్క కాపల 
ఇన ఛయ జ్, ఓటరి్ గురిుాంపు

PO-2 17A రిజిస్్, చెర్గని 
సిరా,ఓటర్త సిి పుపలు

PO-3 CUకి ఇన ఛయ జ్, బయయలెట్ విడుద్ల

రిస పషన్ స ెంటర
1. పీత్యయక కింట్ర్
EVMలుమరియు VVPATL, పాసైెడింగ్
ఆఫీసరస్ డైరీ, 17C కలగిన కవర్ (అభ్యరుు ల
సంఖ్య ప్రిశీలకుల న్నవేదిక, వబ్ కాసిు ంగ్
బృందాన్నకి సంబంధంచిన మైకోర చిప్.

2. స్ధారణ కింట్రుల
ప్రయక్లట్-1 (ఆకుప్చీ), ప్రయక్లట్-2 (వలోల ), 
ప్రయక్లట్-3 (బా్రన్), ప్రయక్లట్-4 (నీలం)

చివరి వయకిు (7.00PM) నుాండి 
పరా ర్ాంభాంచి సిి పిను పాంపిణీ చేయడము 

Close, Switch off, Seal

Declaration of Poll Close



17A ర్జిసరే్

కర.సెం

ఎలకో్ ర్
ల్ 

రోల్్ లో 
ఓటరి్ 
సాంఖ్య

ఓటర్తి  
అత్ని/ఆమె 
గురిుాంపుకు 
ర్తజువుగా
త్ేచిచన  
పత్రాం 
యొకక 
వివరాలు

ఓటరి్ 
సాంత్కాం/
బొ టనవే
లు ముద్ర

ర్ధమారుకల్బ

(1) (2) (3) (4) (5)

1 632 EP

2 343 1837
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1 7C Register
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1 7C Register
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1 7C Register
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గత్ ఎనిికలోల  ఎదురకకని సమసేలు
• మలక్ పో ల్ త్రావత్ CRC చేయలేద్ు.
• మలక్ పో ల్ సిి ప్ లు తీసివేయబడలేద్ు
• పో ల్ ముగిసిన త్రావత్, "CLOSE" బటన ను నొకకడాం మరిచపో యలర్త
• VVPAT మలత్రమే భ్రటు చేయబడినపుపడు కూడయ, అవసర్ాం లేని మలక్ పో ల్ జరిగిాంది
•17Cని సమరిపాంచలేద్ు. కొనిన అసాంపయర్ణ వివరాలత్ో సమరిపాంచబడయ్ య
• ఓటర్త పో లిాంగ్ రపిో ర్త్ సరగిా ఇవవలేద్ు. పో లెనై మొత్ుాం ఓటికు బద్ులుగా పో లిాంగ్ సే్ష్న కు

కేటయయాంచిన మొత్ుాం ఓటర్తి పేరొకనయనర్త. సలు ,ీ పుర్తష్ ఓటరి్ గణయాంకాలు ఇవవలేద్ు.
• EVMలు, VVPATలు అనవసర్ాంగా రటపేి స్ట చేయబడయ్ య, ఉదయ. కనెక్షనుి సరిగాా

చేయబడలేద్ు, కాన్న ఇపపట కస EVMలు మలర్చబడయ్ య.
• EVM, VVPAT యొకక కాయరట కసేుల కోసాం అడరస్ట టయయగ్ లు పో ల్ ముగసిే సమయలనికి కట్

బడలేద్ు మరియు సలల్ చేయబడలేద్ు.



Tirupati District 

General Elections 2024

ALL THE BEST !
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Hands-On Training On EVMs For Sectorial Officers & BLOs  

   


 







 

శ్రీ పి. అరుణ్ బాబు గారు, IAS, 
జిల్ల ాకలెకటర్, జిల్ల ామేజిసే్ట్రట్  & జిల్ల ాఎన్నికల అధికారి, శ్రీ సత్య సాయి జిల్ల.ా 



 










 

శ్రీ అభిషేక్ కుమార్ గారు, IAS, 
జిల్ల ాజాయిింట్  కలెకటర్ & న్నయోజకవర్గ  ఎన్నికల అధికారి (ERO), హిందూపుర్ిం. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

శ్రీ శివ ప్రసాద్ రెడ్డి గారు 

తహసీల్దారు 

హిందూపురిం 

శ్రీ రెడ్డి శేఖర్ గారు 

డ్డప్యూటి తహసీల్దారు 

హిందూపురిం నియోజక వర్గ ఎనిికల యంత్రంగం -  హందూపుర్ం 



  











మాక్ పోలింగ్

నిర్వహణ విధానిం 
  



 

మాక్ పోలింగ్ నిర్వహించకిండా నేరుగా వాస్తవ పోలింగ్ నిర్వహించడిం అనేది ఎనిికల 

నిబింధనలక విరుద్ధిం 

కావున వాస్తవ పోలింగ్ క మిందు మాక్ పోలింగ్ నిర్వహించడిం తప్పనిస్రి 

  

M O C K 

P O L L 
 



 

ఉద్యిం 5:30 స్మయాన MOCK POLLING ప్రార్ింభించాలి ఉనిిందున 

పోలింగ్ ఏజింట్లింద్రూ ఉద్యిం 5:30 గింట్ల లోపే పోలింగ్ కింద్రానికి చేరుకొనేలా 

పోలింగ్ ఏజింట్లింద్రికీ  ప్రిసీడింగ్ అధికారి  సూచన చేయాల    

 
  



 

ఒకవేళ 5:30 గింట్ల స్మయానికి పోలింగ్ ఏజింట్లల ఒకకరూ కూడా హాజరు కానిచో, 

పోలింగ్ ఏజింట్ల రాక కొర్క ప్దిహేను నిమషాల పాట్ల వేచి చూడాల 

అయిననూ 5:45 గింట్ల వర్కూ పోలింగ్ ఏజింట్లల రానిచో ప్రిసీడింగ్ అధికారి  తన 

సిబబిందితో మాక్ పోలింగ్ సిద్ధిం కావాల 

  



 

మిందుగా CONTROL UNIT లో ఉని CLEAR బట్న్  నొకకిండ  

తద్వవరా గత ఎనిికలక స్ింబింధిించి తొలగించకిండా నిలవ ఉని ఓట్లను తొలగించిండ   

CONTROL UNIT లో ఉని DISLPAY  విభాగింలో ఓట్ల తొలగింపు వివరాలను 

చూడవచ్చు   

 

 

 

 

 

   



 

VVPAT యొకక క్రింది భాగింలో ఏరాపట్ల చేయబడడ DROP BOX  లో సిలప్పులు ఏమి 

లేకిండా, ఖాళీగా ఉిండేట్ట్లల జాగ్రతత వహించిండ   

  



 

పోలింగ్ ఏజింట్ల అింద్రి చేత NOTA తో  స్హా అనిి పార్టీలక లేద్వ అనిి గురుతలక లేద్వ 

పోటీలో ఉని అింద్రు అభ్యరుులక స్మాన స్ింఖ్యలో  ఓట్లల ప్డేలా  కనీస్ిం  50 ఓట్లల 

వేయిించిండ 

ఈ క్రమింలో వేసిన ఓట్ల స్రైన అభ్యరిుకి లేద్వ  పార్టీకి లేద్వ అనిి గురుతక ప్డుతునిది,  

లేనిది VVPAT display విిండో లో 7 సెకనలపాట్ల ప్రద్రిితమయ్యయ సిలప్పును చూసూత 

నిరాారిించ్చకోనేట్లీ పోలింగ్ ఏజింట్లక సూచన చేయాల  

 
  



 

బ్యయలెట్ యూనిట్ ను గమనిసూత ఏ ఏ గురుతక లేద్వ ఏ ఏ పార్టీకి లేద్వ ఏ ఏ అభ్యరిుకి ఎనేిసి 

ఓట్లల నమోదు అవుతున్నియి అనే వివరాలను ప్రిసీడింగ్ అధికారి  MANUAL గా ఒక 

పుస్తకింలో నమోదు చేసుకోవాల   

 



 

 

ఓట్లల వేయడిం పూర్తయాయక ప్రిసీడింగ్ అధికారి CONTROL UNIT లో 

తాతాకలకింగా మూయబడడ నలలని ర్బబరు మూతను తెరిచి, అిందులో ద్వగుని CLOSE  

బట్న్  నొకకడిం ద్వవరా MOCK POLLING ను మగించాల  

 

 

  



 

పోలింగ్ పూర్తయాయక VVPAT యొకక క్రింది భాగింలో ఏరాపట్ల చేయబడడ DROP 

BOX లో జమ అయిన మాక్ పోల్ సిలప్పులను బయట్క తీసి, వాటిని అభ్యరుుల వార్టగా 

లేద్వ గురుతల వార్టగా లేద్వ పార్టీల వార్టగా వేరు చేసి లెకికించాల  

  



 

పోలింగ్ ఏజింట్ల స్మక్షింలో  CONTROL UNIT లో ఉని RESULT బట్న్  

నొకకిండ  

DISLPAY  విభాగింలో అభ్యరుుల వార్టగా  వెలలడయ్యయ ఫలతాలను , లెకికించిన 

VVPAT సిలప్పులతో మరియు MANUAL గా నమోదు చేసుకొని వివరాలతో 

ప్రిసీడింగ్ అధికారి స్రిపోలుుకోవాల 

  



 

పోలింగ్ ఏజింట్ల స్మక్షింలో  CONTROL UNIT లో ఉని CLEAR మీట్ మరొక 

సారి విధిగా నొకకిండ  

DISLPAY  విభాగింలో పోటీలో ఉని అభ్యరుధల ఖాతాలలో  సున్ని(0)  ఓట్లల 

నమోదైనట్లల తెలపే వివరాలు అభ్యరుుల వార్టగా విడవిడగా ప్రద్రిిించబడతాయి  

 

 

 

  



 

డ్రాప్ బ్యక్ి నుిండ బయట్క తీసిన VVPAT సిలప్పుల వెనుక భాగింలో ర్బబర్ సాీింప్ 

సాయింతో  MOCKPOLL SLIPS అనే మద్రలు వేయిండ 

మద్రలు వేయబడడ VVPAT సిలప్పులను BLACK ENVELOPE లోఉించి, సీలు 

చేసి, పూరిత వివరాలు నమోదు చేసి ప్రిసీడింగ్ అధికారి స్ింతకిం చేసూత, 

పోలింగ్ ఏజింట్లింద్రితో కూడా  స్ింతకాలు చేయిించాల 

 

 

 

 

 

 



 

VVPAT సిలప్పులుని  BLACK ENVELOPE ను PLASTIC డబ్యబ నిందు 

ఉించి, అ డబ్యబను PINK PAPERSEAL సాయింతో సీలు చేయాల 

PLASTIC డబ్యబ మీద్ పోలింగ్ కింద్రిం యొకక పూరిత వివరాలు నమోదు చేసి, PINK 

PAPERSEAL మీద్  ప్రిసీడింగ్ అధికారి స్ింతకిం చేసూత, 

పోలింగ్ ఏజింట్లింద్రితో కూడా  స్ింతకాలు చేయిించాల 

  



 

ప్రిసీడింగ్ అధికారి రిండు సెట్ల MOCKPOLL CERTIFICATES  పూరిించి, 

పోలింగ్ ఏజింట్లతో స్ింతకాలు చేయిించాల  

ఈ రిండు మాక్ పోలింగ్ స్రిీఫికట్లలో ఒకద్వనిని SECTORIAL OFFICERకి, 

మరొకటి RECEPTION CENTREలో అిందిించాల   

  



 

CONTROL UNIT ను GREEN PAPER SEAL, SPECIAL TAG, 

STRIP SEAL & ADDRESS TAG లతో  సీలు చేయిండ  

సిలప్పులు లేనట్లీ నిరాధరిించ్చకొని , ఖాళీగా ఉని VVPAT DROP BOX ను 

ADDRESS TAG తో  సీలు చేయిండ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Prepared By: 

 
 

  

K S ISMAIL KHAN M SUNIL KUMAR V GANESH B SURESH BABU 

ASSEMBLY LEVEL MASTER TRAINERS 

HINDUPUR 



 

 
 

 

 

ఈ వీడియో/డాక్యుమెంట్ ఎన్నికల న్నర్వహణ విధానెం మీద 

కేవలెం పా్రథమిక అవగాహన కొర్క్య మాతా్మే 

రూపెందెంచబడిెంద. 

 

ఎన్నికల న్నర్వహణ విధానెంపై  భార్త్ ఎన్నికల సెంఘెం 

రూపెందెంచే న్నయమ న్నబెంధనలే అెంతిమెం. 
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